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Torino, 21.08.2024 
Circ. n. 357 
 

Al personale docente e ATA 
Al sito web 

Alla bacheca del registro elettronico Argo Didup 
 

Oggetto: presa di servizio giorno 2 settembre 2024 
 
La presa di servizio, per l’a.s. 2024/2025, differita a lunedì 2 settembre, è prevista a partire dalle ore 07.45 
 
Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti/ATA: 
 
1. Neo immessi in ruolo (Docenti e ATA). 
2. Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra. 
3. Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 
4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 2023/24. 
5. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo. 
6. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2023/24, rientrano 
nella scuola di titolarità. 
7. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 
8. Coloro che sono stati assunti nel 2023/24 a tempo determinato e dal 2024/25 sono di ruolo (ossia i docenti 
assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2023/24). 
9. Coloro che hanno ricevuto un incarico (Docente/ATA) al 30/06 e al 31/08. 
 
Modalità di presa di servizio  
 
I docenti e il personale ATA citati, dovranno presentarsi presso lo sportello di segreteria, secondo la seguente 
scansione oraria: 

▪ ore 7.45: personale ATA; 
▪ ore 8.00: personale docente. 

 
È prevista la firma, in presenza dell’applicata di segreteria, del modulo n. DP013 (che trovate in allegato) e la 
spedizione via mail della restante modulistica necessaria all’istaurarsi del nuovo rapporto di lavoro (anche questa 
in allegato alla circolare).  
Si richiede pertanto di compilare i documenti di rito editabili, salvare in pdf e spedire a tois04300d@istruzione.it, 
inserendo in oggetto: COGNOME Nome - Presa di servizio – a.s. 2024/25, non dimenticando di allegare alla 
documentazione, una copia del documento di identità e del codice fiscale e possibilmente, per chi non l’avesse 
già fatto, una copia del CV.  
 
È fatto divieto a tutto il personale docente e non docente di accedere all’interno degli uffici di segreteria, se non 
espressamente invitati a farlo. 
 
I docenti dovranno partecipare al primo Collegio dell’a.s. 2024/25 presso l’aula magna dell’Istituto, alle ore 10.00 
(seguirà circolare con OdG).  
 
Eccezioni 

mailto:tois04300d@istruzione.it


 

 

C.so Unione Sovietica, 490 – 10135 - TORINO.   Tel.  011/3913030/1  -  C.F. 97507040018 
e-mail: tois04300d@istruzione.it  - www.istitutoprimolevi.edu.it - pec: tois04300d@pec.istruzione.it 

 

 
Non devono presentarsi per la presa di servizio il 2 settembre 2024 i docenti/ATA di ruolo che: 
 
1. Non hanno cambiato scuola di titolarità e hanno prestato servizio nella medesima nel 2023/24. 
2. Si trovano in maternità (per tali dipendenti il rapporto di lavoro si perfeziona con la sola accettazione della 
nomina, sia a tempo determinato che indeterminato). 
 
Sul sito dell’Istituto ai seguenti link il personale in ingresso potrà leggere le informative sulla privacy previste dalla 
normativa vigente:  
 

1) https://www.istitutoprimolevi.edu.it/wp-content/uploads/2024/08/Informativa-Privacy-generale.pdf 
2) https://www.istitutoprimolevi.edu.it/wp-content/uploads/2024/08/Informativa-Privacy-Dipendenti.pdf 

 
 
Allegati alla presente circolare la seguente modulistica da compilare, salvare in pdf, inserire la copia del documento 
di identità e del codice fiscale e infine spedire a tois04300d@istruzione.it 
 
 
DP013_PRESA_DI_SERVIZIO 
DP038_Modello Stato del Personale 
DP039_DICHIARAZIONE_SOSTITUTIVA_DI_CERTIFICAZIONE 
DP040_Autocertificazione Espero e situazioni incompatibilità 
DP042_RICEVUTA_INFORMATIVA 
 
Se necessario, compilare anche i seguenti moduli: 
 
DP043_RICHIESTA_ALLATTAMENTO 
Richiesta autorizzazione all’esercizio della libera professione 
Richiesta autorizzazione incarichi retribuiti 

La Dirigente scolastica 
Prof.ssa Rosaria Di Cara 

Documento firmato digitalmente ai sensi  
del CAD e norme a esso connesse
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